1. VieSojo saugumo tarnyba prie Vidaus reikaly ministerijos skelbia atranka | Pajégu
tiesioginés paramos valdybos Specialaus transporto centro vyresniojo specialisto pareigas (1
pareigybé). Darbo vieta — Vilnius. Pareigybiy grupé — 7.

2. Viesojo saugumo tarnyba prie Vidaus reikaly ministerijos skelbia atranka i Pajéguy
tiesioginés paramos valdybos Specialaus transporto centro specialisto pareigas (1 pareigybé).
Darbo vieta — Vilnius. Pareigybiy grupé — 8.

PAJEGU TIESIOGINES PARAMOS VALDYBOS
SPECIALAUS TRANSPORTO CENTRO
VYRESNIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. VieSojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos (toliau — Tarnyba) Pajégy
tiesioginés paramos valdybos Specialaus transporto centro (toliau — Centras) vyresnysis specialistas
yra vidaus tarnybos sistemos pareigiinas.

2. Pareigybés grupe — 7.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis pareigiinas vykdo funkcijas specialiojoje veiklos srityje — vie$ojo
saugumo uztikrinimas.

III SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM PAREIGUNUI

4. Pareigiinas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti ne zemesn] kaip aukstaji koleginj iSsilavinima, iki 2009 mety igyta aukStesnjji
1$silavinimg arba iki 1995 mety jgyta specialyjj vidurinj iSsilavinima;

4.2. tureti B ir C arba D kategorijos vairuotojo paZymeéjima;

4.3. gebeti sklandziai reikSti mintis ZodZiu ir raStu, iSmanyti dokumenty rengimo ir valdymo
taisykles;

4.4. biti susipazines su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro jsakymais ir kitais norminiais teiseés aktais,
reglamentuojanciais Tarnybos veikla;

4.5. iSmanyti ginklo bei specialiyjy priemoniy panaudojimo tvarkg ir biiti pasirenges jstatymy
nustatyta tvarka juos panaudoti;

4.6. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo tarnybing veikla, moketi valdyti, kaupti,
sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas;

4.7. atsizvelgiant | vykdomas funkcijas, mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office
programiniu paketu bei priskirta organizacine technika;

4.8. atitikti teisés aktuose nustatytus treciojo fizinio pasirengimo ir papildomy reikalavimy,
susijusiy su fiziniais ir praktiniais geb¢jimais, lygio ir sveikatos biikles (III skiltis) reikalavimus, kurie
leisty eiti pareigas;

4.9. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, bitinus iSduodant leidimg dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, zymima slaptumo Zyma ,,Slaptai‘.

IV SKYRIUS
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SIAS PAREIGAS EINANCIO PAREIGUNO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis pareigiinas vykdo $ias funkcijas:

5.1. vykdo Centrui nustatytas funkcijas, pavestas tarnybines ir specialigsias uzduotis, uztikrina
ju igyvendinimg ir efektyvy Centro vidaus kontrolés sistemos funkcionavima;

5.2. pagal kompetencija rengia ir pildo su Centro veikla susijusig jam patikéta dokumentacija
bei rengia instrukcijy, nuostaty, kity dokumenty, susijusiy su Centro veiklos organizavimu bei
vykdymu, projektus;

5.3. vykdo Tarnybos vado jsakymy, rekomendacijy, instrukcijy dél Tarnybinio transporto
eksploatacijos bei naudojimo tvarkos projekty rengima;

5.4. rengia ir analizuoja Centro pagrindiniy priemoniy veiklos planus bei pagal kompetencija
teikia pasitilymus Centro virSininkui dél jy tobulinimo;

5.5. organizuoja bei koordinuoja biiriams pavesty uzdaviniy jgyvendinimg ir kontroliuoja jy
funkcijy atlikima;

5.6. uztikrina jam priskirty materialiniy vertybiy saugojima, biiklg ir jy tinkama panaudojima,
o taip pat veda jy apskaita;

5.7. teisés akty nustatyta tvarka informuoja Centro virSininka apie jvykius, susijusius su
pareigiiny neteiséta veikla, tarnybiniais nusizengimais, nelaimingais atsitikimais ar kitais ypatingais
Ivykiais;

5.8. atsizvelgdamas | tikslinguma, ekonomiSkuma, Tarnybinio transporto bikle ir
zmogiSkuosius iSteklius, uztikrina Tarnybiniy transporto priemoniy paskirstymg pagal pateiktas
paraiskas bei Tarnybiniy transporto priemoniy panaudojimo grafika;

5.9. teikia prakting ir metoding pagalbg Tarnybos struktiriniams padaliniams Tarnybinio
transporto naudojimo ir saugojimo klausimais;

5.10. pagal kompetencija teikia pasiiilymus Centro virSininkui dél Tarnybinio transporto,
ginkluotés, specialiyjy ir kity priemoniy, skirty vieSajai tvarkai ar vieSajam saugumui uztikrinti,
poreikiy ir tinkamos biiklés uztikrinimo;

5.11. pagal kompetencija teikia pasiiilymus Centro virSininkui dél Centro nuostaty ir
pareigybiy apraSymy, Centro pareigiiny skyrimo i kitas pareigas ar jy darbo salygy pakeitimo,
skatinimo, tarnybiniy ar drausminiy nuobaudy jiems skyrimo;

5.12. pagal kompetencija teikia Centro virSininkui pasiilymus dél Centro tarnybos
organizavimo tobulinimo;

5.13. esant butinumui, dalyvauja stiprinant kity vidaus reikaly statutiniy jstaigy pajégas ir
padeda vykdyti joms pavestas funkcijas;

5.14. ginkluotyjy pajégy sudétyje gina valstybe karo metu pagal Valstybés ginkluotos gynybos
operaciniame plane Tarnybai nustatytas funkcijas;

5.15. nesant Centro vyriausiojo specialisto, vykdo jo pareigas;

5.16. vykdo kitus su Tarnybos, Centro ar burio funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio
pavedimus, tam, kad biity pasiekti Tarnybai, Centrui ar biiriui keliami tikslai.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO PAREIGUNO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis pareigiinas tiesiogiai pavaldus Centro virSininkui.

PAJEGU TIESIOGINES PARAMOS VALDYBOS
SPECIALAUS TRANSPORTO CENTRO
SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
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PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. VieSojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos (toliau — Tarnyba) Pajégy
tiesioginés paramos valdybos Specialaus transporto centro (toliau — Centras) specialistas yra vidaus
tarnybos sistemos pareigiinas.

2. Pareigybés grupé — 8.

III SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis pareigiinas vykdo funkcijas specialiojoje veiklos srityje - vie$ojo
saugumo uztikrinimas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM PAREIGUNUI

4. Pareigiinas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti ne zemesnj kaip vidurinj i$silavinimg ir jgyta kvalifikacija;

4.2. tureti B kategorijos vairuotojo pazymeéjima;

4.3. gebeti sklandziai reiksti mintis zodziu ir raStu, iSmanyti dokumenty rengimo ir valdymo
taisykles;

4.4. buti susipazines su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro jsakymais ir kitais norminiais teisés aktais,
reglamentuojanciais Tarnybos veikla;

4.5. iSmanyti ginklo bei specialiyjy priemoniy panaudojimo tvarka ir biti pasirenges jstatymy
nustatyta tvarka juos panaudoti;

4.6. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo tarnybing¢ veikla, mokéti valdyti, kaupti,
sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

4.7. atsizvelgiant | vykdomas funkcijas, mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Olffice
programiniu paketu bei priskirta organizacine technika;

4.8. atitikti teisés aktuose nustatytus treciojo fizinio pasirengimo ir papildomy reikalavimy,
susijusiy su fiziniais ir praktiniais geb¢jimais, lygio ir sveikatos buklés (III skiltis) reikalavimus, kurie
leisty eiti pareigas;

4.9. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, bitinus iSduodant leidimg dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Slaptai.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO PAREIGUNO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis pareigiinas vykdo §ias funkcijas:

5.1. vykdo Centrui nustatytas funkcijas, pavestas tarnybines ir specialigsias uzduotis, uztikrina
ju 1gyvendinimg ir efektyvy Centro vidaus kontrolés sistemos funkcionavima;

5.2. pagal kompetencijg rengia ir pildo su Centro veikla susijusig jam patikéta dokumentacija
bei rengia instrukcijy, nuostaty, kity dokumenty, susijusiy su Centro veiklos organizavimu bei
vykdymu, projektus;

5.3. vykdo Tarnybos vado jsakymy, rekomendacijy, instrukcijy dél Tarnybinio transporto
eksploatacijos bei naudojimo tvarkos projekty rengima;

5.4. renka, analizuoja, sistemina Centro pareiginy bei transporto poreikio Tarnybos veiklai
uztikrinti duomenis bei pildo su tuo susijusig tarnybing dokumentacijg ir ja teikia Centro vir§ininkui
tvirtinti;

5.5. administruoja bei analizuoja transporto kontrolés sistemos pagalba gautus duomenis,
rengia bet teikia ataskaitas Centro virSininkui dél Tarnybinio transporto eksploatavimo;
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5.6. uztikrina Centro tarnybiniy praneSimy, prasymy, veiklos ir kity plany bei kitos, su Centro
veikla susijusios dokumentacijos, paruos$ima bei pateikimg Centro virSininkui;

5.7. teisés akty nustatyta tvarka informuoja Centro virSininkg apie jvykius, susijusius su
pareigiiny neteiséta veikla, tarnybiniais nusizengimais, nelaimingais atsitikimais ar kitais ypatingais
jvykiais;

5.8. uztikrina jam priskirty materialiniy vertybiy saugojima, bikle ir jy tinkamg panaudojima,
o taip pat veda jy apskaita;

5.9. uztikrina jam priskirty Tarnybiniy transporto priemoniy ridos ir kelionés lapy pildyma bei
apskaita, o taip pat dokumenty, reikalingy naudotis Tarnybine transporto priemone, galiojimu bei
saugojimu;

5.10. pagal kompetencija teikia pasitilymus Centro virSininkui dél tarnybos organizavimo
tobulinimo;

5.11. esant biitinumui, dalyvauja stiprinant kity vidaus reikaly statutiniy jstaigy pajégas ir
padeda vykdyti joms pavestas funkcijas;

5.12. ginkluotyjy pajégy sudétyje gina valstybe karo metu pagal Valstybés ginkluotos gynybos
operaciniame plane Tarnybai nustatytas funkcijas;

5.13. vykdo kitus su Tarnybos ar Centro funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio
pavedimus, tam, kad biity pasiekti Tarnybai ar Centrui keliami tikslai;

5.14. nesant Centro vyresniojo specialisto atlieka jo funkcijas.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO PAREIGUNO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis pareigiinas tiesiogiai pavaldus Centro vir§ininkui.

PAPILDOMA INFORMACIJA:

Pretendenty atrankos biidas: egzaminas ZodZiu (pokalbis).

Pretendentai privalo pateikti Siuos dokumentus:

1. Rasytin] praSyma leisti dalyvauti atrankoje, adresuota VieSojo saugumo tarnybos prie
Vidaus reikaly ministerijos vadui. PraSyme nurodomas pretendento vardas, pavardé, nekarinis
pareigiino laipsnis ir einamos pareigos, elektroninio pasto adresas, kontaktinis telefonas.

2. Asmens tapatybg ir pilietybe bei i§silavinimg patvirtinan¢ius dokumentus.

3. Gyvenimo aprasymg.

4. ISrasa 1§ tarnybos bylos apie tarnybos eiga.

5. Dokumenty, patvirtinan¢iy pretendento atitiktj fizinio pasirengimo ir sveikatos bikleés
reikalavimams, kopijas.

6. Vairuotojo paZyméjimo kopija.

Jeigu atrankoje pageidauja dalyvauti VieSojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly
ministerijos pareigiinas, jis pateikia prasyma, kity minéty dokumenty gali nepateikti, taciau praSyme
turi nurodyti, kad $iy dokumenty kopijos yra jo tarnybos byloje.

Pastabos:

1. Reikalavimas biiti baigus vidaus reikaly ministro valdymo srities statuting profesinio
mokymo jstaigg ar Lietuvos auks$taja mokykla ministro nustatyta tvarka iSduotu siuntimu arba vidaus
reikaly ministro valdymo srities statutinés profesinio mokymo jstaigos ivadinio mokymo kursus
netaikomas vidaus tarnybos sistemos (vidaus reikaly, teisingumo ir finansy ministry valdymo sriciy
statutiniy jstaigy) pareigiinams.

2. Pretendentai, prie§ paskiriant juos j pareigas, turés nustatyta tvarka gauti leidimg dirbti ar
susipazinti su atitinkamos slaptumo Zymos jslaptinta informacija.



3. Pretendentai gali pateikti nurodytus dokumentus asmeniskai arba siysti registruotu pastu,
elektroniniu pastu arba kitais telekomunikacijy irenginiais.

4. Dokumentai priimami 10 darbo dieny nuo atrankos paskelbimo Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministerijos ir atitinkamos vidaus reikaly centrinés jstaigos interneto svetainése dienos,
terming pradedant skai¢iuoti kitg dieng po atrankos paskelbimo, adresu: VieSojo saugumo tarnybos
prie Vidaus reikaly ministerijos Stabo Zmogiskujy istekliy valdymo skyrius, M. K. Paco g. 4, Vilnius.
ISsamesné informacija: tel. 0 707 59 219, el. p. igoris.ponomariovas@vstarnyba.lt.



