VALSTYBES SIENOS APSAUGOS TARNYBOS PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS
VIDAUS REIKALU MINISTERIJOS

SKELBIMAS

Valstybés sienos apsaugos tarnyba prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos
skelbia atranka j laisvas vidaus tarnybos sistemos pareigiino pareigas:

Ekonomikos, strateginio planavimo ir apskaitos valdybos (toliau — valdyba)
Atsiskaitymy su darbuotojais skyriaus vyriausiasis specialistas yra vidaus tarnybos sistemos
pareigiinas (toliau — pareiginas).

Pareigybiy grupé — 6, lygis — 2.

Pareigybe atitinkantis laipsnis — vidaus tarnybos kapitonas.

Darbo vieta — Lazdijos g. 5, Lazdijai.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

1. Sias pareigas einantis pareigiinas vykdo specialiosios veiklos srities — pasirengimo
valstybés ginkluotosios gynybos uzduociy vykdymui ir bendrosios veiklos srities — finansy valdymo
ir apskaitos funkcijos.

III SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM PAREIGUNUI

2. Pareigiinas, einantis §Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

2.1. turéti ne Zzemesn]j kaip aukstaji koleginj arba jam lygiavertj i$silavinima, iki 2009
mety jgyta aukstesnjjj iSsilavinimg arba iki 1995 mety jgyta specialyjj vidurinj i$silavinima;

2.2. turéti ne mazesn¢ kaip vieneriy mety vidaus tarnybos arba finansy valdymo ir
apskaitos srities darbo patirtj;

2.3. moketi angly kalbg ne Zemesniu kaip pradedanciojo vartotojo lygmens A2 lygiu;

2.4. biti gerai susipazings su Europos Sajungos, Sengeno teisés aktais, Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais valstybés tarnyba, valstybés sienos
apsaugg, pasirengimo vykdyti ekstremaliy situacijy ar valstybés ginkluotajai gynybai funkcijas ir kitg
tarnybing veikla;

2.5. iSmanyti dokumenty rengimo taisykles, gebéti dirbti su teksto redagavimo,
skaiCiuoklés, interneto narSymo bei duomeny paieskos kompiuterinémis programomis;
moketi valdyti, analizuoti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas,
organizuoti savo profesing veikla;

2.6. moketi valdyti, analizuoti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg, rengti iSvadas,
organizuoti savo profesing veikla;

2.7. turéti teis¢ vairuoti B kategorijos transporto priemones ir ne mazesnj kaip dvejy mety
vairavimo staza;

2.8. sveikatos biikle turi atitikti Sveikatos buklés reikalavimy pareiginams sgvado 111
skiltj;

2.9. atitikti vidaus tarnybos sistemos pareigiinams, priskiriamiems pagal darbo pobiidj
tre¢iajam lygiui, nustatytus fizinio pasirengimo ir Valstybés sienos apsaugos tarnybos prie Lietuvos
Respublikos vidaus reikaly ministerijos (toliau — tarnyba) pareiginams nustatytus papildomus
reikalavimus, susijusius su fiziniais ir praktiniais geb¢jimais;

2.10. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, butinus iS§duodant leidimg dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo*.
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IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO PAREIGUNO FUNKCIJOS

3. Sias pareigas einantis pareigiinas vykdo $ias funkcijas:

3.1. darbo uzmokescio ir kity socialiniy iSmoky skaic¢iavimas priskirtiems darbuotojams;

3.2. atlieka biudzeto asignavimy darbo uzmokesciui, socialiniam draudimui bei darbdaviy
socialinei paramai panaudojimo kontrole¢;

3.3. atlieka einamajg finansy kontrolg arba prireikus koordinuoja einamosios finansy
kontrolés atlikima;

3.4. apdoroja su sprendimy jgyvendinimu susijusig informacija arba prireikus
koordinuoja su sprendimy jgyvendinimu susijusios informacijos apdorojima;

3.5. rengia ir teikia informacija su sprendimy jgyvendinimu susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su sprendimy jgyvendinimu susijusiais
sudétingais klausimais rengimg ir teikima;

3.6. rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél sprendimy
igyvendinimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
sprendimy jgyvendinimo rengima;

3.7. sudaro finansinés atskaitomybés ataskaitas arba prireikus koordinuoja finansinés
atskaitomybeés ataskaity sudaryma;

3.8. registruoja apskaitos registruose tikiniy operacijy ir tkiniy jvykiy duomenis arba
prireikus koordinuoja tikiniy operacijy ir tikiniy jvykiy duomeny registravimg apskaitos registruose;

3.9. rengia su finansy valdymu susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja su
finansy valdymu susijusiy dokumenty rengima;

3.10. pagal kompetencija dalyvauja kity institucijy ar jstaigy organizuojamose pratybose
bei mokymuose, susijusiuose su pasirengimu ekstremalioms situacijoms ir valstybés ginkluotajai
gynybai;

3.11. pagal kompetencija dalyvauja organizuojant tarnybos pratybas ar mokymus,
susijusius su pasirengimu ekstremalioms situacijoms ir valstybés ginkluotajai gynybai, stebi,
analizuoja, vertina ir teikia iSvadas bei sitilymus dé¢l skyriaus darbuotojy pasirengimo bei skyriaus
galimybiy atlikti pavestas funkcijas ekstremaliy situacijy, mobilizacijos, karo atvejais ir kt.;

3.12. pagal kompetencija dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje rengiant
pasirengimo ekstremalioms situacijoms ir ginkluotajai gynybai planus taip pat rengia ar dalyvauja
rengiant organizacinius nurodymus, metodines rekomendacijas, konsultacijas tarnybos
darbuotojams;

3.13. teikia sitilymus dél priemoniy, reikalingy atlikti skyriui pavestas funkcijas
ekstremaliy situacijy, ginkluotosios gynybos uzduotims vykdyti, jsigijimo;

3.14. dalyvauja finansy valdymo ir darbo uZmokescio strategijos formavime, teikia
siilymus skyriaus virSininkui dél finansy valdymo ir darbo uZzmokescio apskaitos organizavimo
tobulinimo, vieningos praktikos formavimo, efektyvaus tarnybos finansiniy iStekliy naudojimo;

3.15. tvarko, formuoja ir nustatyta tvarka saugo skyriaus nomenklatiirines bylas;

3.16. nepaprastosios ir karo padéties metu vykdo valstybés ginkluotyjy pajégy nario
funkcijas;

3.17. vykdo valstybés sienos apsaugos veiklos kontrolés funkcijas;

3.18. vykdo su Specialigja tranzito schema susijusias funkcijas;

3.19. vykdo kitus tarnybos vadovybés, valdybos virSininko ir skyriaus virSininko
nenuolatinio pobiidzio pavedimus, susijusius su valdybos ir skyriaus veiklos tiksly jgyvendinimu;

3.20. vykdo kitus tarnybos vadovybés ir valdybos vir§ininko nenuolatinio pobiidZio
pavedimus, susijusius su tarnybos ir valdybos veiklos tiksly jgyvendinimu.



V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO PAREIGUNO PAVALDUMAS

4. Sias pareigas einantis pareigtinas tiesiogiai pavaldus skyriaus virSininkui.

Atrankoje j laisvas vidaus tarnybos sistemos pareigiiny pareigas gali dalyvauti tos pacios
ar kitos statutiniy jstaigy sistemos pareigiinai, buve pareigiinai, nurodyti Lietuvos Respublikos vidaus
tarnybos statuto 83 straipsnyje.

Pretendentai privalo pateikti Siuos dokumentus:

1. Rasytinj prasyma leisti dalyvauti atrankoje (praSyme nurodomas pretendento vardas,
pavardé, nekarinis pareiglino laipsnis, einamos pareigos ir elektroninio pasto adresas).

2. Asmens tapatybe ir pilietybe bei iSsilavinimg patvirtinan¢ius dokumentus.

3. Gyvenimo apraSyma.

4. Kitus dokumentus, bitinus patvirtinti pretendento atitikt] pareigybés apraSyme
nustatytiems specialiesiems reikalavimams.

Pretendentai gali pateikti nurodytus dokumentus per dokumenty valdymo sistema,
elektroniniu pastu rasa.kriksciuniene@vsat.vrm.lt, kitais galiniais jrenginiais, siysti registruotu pastu
adresu: Valstybés sienos apsaugos tarnyba prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos,
Savanoriy pr. 2, Vilnius.

Jeigu atrankoje dalyvauja atranka organizuojancios jstaigos pareiglinas, jis pateikia
prasyma ir gyvenimo apraS§ymg dokumenty valdymo sistemos priemonémis (rengiamojo dokumento
darby sekoje ,,Registravimas® jraSydamas Rasg Krikscitiniene). Kity dokumenty gali nepateikti,
nurodydamas praSyme, kad $iy dokumenty kopijos, elektroniniy dokumenty nuorasai ar iSrasai yra jo
tarnybos byloje.

Papildoma informacija:

Atkreipiame démesj, kad tiems, kurie neturi pazymos apie uzsienio kalbos mokejimo lygi,
jas 18duoda akredituoti centrai. Akredituoty centry sara$a rasite: https://vva.lrv.1t/lIt/uzsienio-kalbu-
tikrinimas/

Dokumentai priimami 10 darbo dieny nuo atrankos Vidaus reikaly ministerijos ir
Valstybés sienos apsaugos tarnybos prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos
interneto svetainése paskelbimo dienos, terminga pradedant skaiciuoti kita dieng po atrankos
paskelbimo.

ISsamesné informacija apie atrankg: Rasa Kriks¢itinien¢, VSAT prie LR VRM
Personalo valdybos Valdymo skyriaus vyriausioji specialisté; el. p. rasa.kriksciuniene@yvsat.vrm.lt,
tel. 0 707 59390.
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