VALSTYBES SIENOS APSAUGOS TARNYBOS
PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS VIDAUS REIKALU MINISTERIJOS
SKELBIMAS

Valstybés sienos apsaugos tarnyba prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos
skelbia atrankas j laisvas vidaus tarnybos sistemos pareigiiny pareigas:

1. Pasienieciy mokyklos (toliau — mokykla) Mokymo organizavimo skyriaus (toliau —
skyrius) virSininkas (toliau pareigiinas).

Pareigybiy grupé - 5, lygis — 2.

Pareigybe atitinkantis laipsnis — vidaus tarnybos majoras.

Darbo vieta - Pasienieciy g. 11, Medininky k., Vilniaus r. sav.

I SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

1. Sias pareigas einantis pareigiinas vykdo bendrosios veiklos srities — skyriaus vidaus
administravimo ir specialiosios veiklos srities — profesinio mokymo organizavimo ir vykdymo
funkcijas.

IT SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM PAREIGUNUI

2. Pareigiinas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

2.1. turéti ne zemesnj kaip aukstaji universitetinj arba jam lygiavert] iSsilavinima;

2.2. turéti ne mazesne kaip dvejy mety vidaus tarnybos patirtj arba mokymo organizavimo
srities darbo patirtj;

2.3. moketi angly kalba ne zemesniu kaip paZengusio vartotojo lygmens B1 lygiu;

2.4. biiti gerai susipaZzings su Europos Sajungos, Sengeno teisés aktais, Lietuvos Respublikos
Istatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais valstybés tarnybg, viesaji administravima,
mokymo proceso organizavimg ir kitg tarnybing veikla;

2.5. iSmanyti dokumenty rengimo taisykles, gebéti dirbti su teksto redagavimo, skaiciuoklés,
interneto narSymo bei duomeny paieskos kompiuterinémis programomis;

2.6. turéti darbo organizavimo jgiidziy, mokéti savarankiskai planuoti, organizuoti skyriaus
veikla, gebéti savarankisSkai identifikuoti, valdyti, sisteminti ir analizuoti problemas, teikti jy
sprendimo budus ir daryti iSvadas;

2.7. turéti teisg¢ vairuoti B kategorijos transporto priemones ir ne mazesnj kaip dvejy mety
vairavimo stazg;

2.8. sveikatos biiklé turi atitikti Sveikatos buklés reikalavimy pareigiinams savado 11 skiltj;

2.9. atitikti vidaus tarnybos sistemos pareiginams, priskiriamiems pagal darbo pobid;
tre¢iajam lygiui, nustatytus fizinio pasirengimo ir Valstybés sienos apsaugos tarnybos prie Lietuvos
Respublikos vidaus reikaly ministerijos (toliau — tarnyba) pareiglinams nustatytus papildomus
reikalavimus, susijusius su fiziniais ir praktiniais geb¢jimais;

2.10. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, butinus iSduodant leidima dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Slaptai.

II1 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO PAREIGUNO FUNKCIJOS

3. Sias pareigas einantis pareigiinas vykdo $ias funkcijas:
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3.1. planuoja, organizuoja ir koordinuoja skyriaus veikla, paskirsto uzduotis skyriaus
darbuotojams ir kontroliuoja jy vykdyma;

3.2. koordinuoja ir kontroliuoja skyriaus darbuotojy darbo laiko apskaita;

3.3. asmeniskai atsako uz skyriui pavesty veiklos tiksly jgyvendinima ir funkcijy, pavedimy
vykdyma, darbo rezultatus ir kontrolg;

3.4. teikia siilymus mokyklos vadovybei dél ugdymo proceso gerinimo, skyriaus nuostaty,
komplektavimo, pareigybiy aprasSymy, darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo, skatinimo ir nuobaudy
skyrimo, reikalingy darbo salygy uztikrinimo ir gerinimo;

3.5. analizuoja skyriaus veiklos organizavimo ir veiklos kokybés problemas, inicijuoja
mokymo programy ir teisés akty rengima, veiklos gerinimo priemones ir inovacijy diegima;

3.6. organizuoja, stebi ir vertina mokyklos pirminio, testinio ir tarptautinio mokymo
procesus;

3.7. organizuoja mokyklos kvalifikacijos tobulinimo veiklas, uztikrina tarnybos personalo
kvalifikacijos tobulinimo plano projekto rengima;

3.8. pagal kompetencijg veda uzsiémimus;

3.9. vykdo mokyklos mokymo renginiy pedagoginj stebéjima bei kontroliuoja mokymo
vyksma ir drausm¢ mokymy metu;

3.10. organizuoja pretendenty mokytis mokykloje atrankas;

3.11. dalyvauja egzaminy ar jskaity perlaikymo komisijy darbe;

3.12. organizuoja baigiamajj pirminio profesinio mokymo kursanty kompetencijy vertinimg
bei pirminio profesinio mokymo baigimo diplomy iSdavima ir apskaita;

3.13. organizuoja mokyklos tarptautinio ir tarpZinybinio bendradarbiavimo veiklas;

3.14. organizuoja ataskaity, pazymy rengima, statistinés informacijos analizavima laiku;

3.15. kontroliuoja i PIKS suvesty (vedamy) duomeny kokybe;

3.16. teikia organizacing ir metoding pagalbg mokymo organizavimo klausimais tarnybos
struktiiriniams padaliniams bei bendradarbiavimo partneriams;

3.17. dalyvauja darbo grupiy bei komisijy veikloje, atstovauja mokyklai (tarnybai)
tarpzinybiniuose susitikimuose ir tarptautiniuose renginiuose;

3.18. pagal kompetencijg bendradarbiauja su Lietuvos Respublikos ir uzsienio valstybiy
mokymo institucijomis, tarnybos struktiiriniais padaliniais bei bendradarbiavimo partneriais;

3.19. siekdamas uZtikrinti tinkamg funkcijy vykdyma, naudojasi dokumenty valdymo
sistema, duomeny bazémis, vairuoja tarnybing transporto priemong;

3.20. vykdo kitus mokyklos vadovybés nenuolatinio pobiidzio pavedimus, susijusius su
mokyklos ir skyriaus veiklos tiksly jgyvendinimu.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO PAREIGUNO PAVALDUMAS

4. Sias pareigas einantis pareigiinas tiesiogiai pavaldus mokyklos vir§ininko pavaduotojui.

2. Pasienieciy mokyklos (toliau — mokykla) Profesiniy kompetenciju skyriaus (toliau —
skyrius) virSininkas (toliau — pareigiinas).

Pareigybiu grupé - 5, lygis — 2.

Pareigybe atitinkantis laipsnis — vidaus tarnybos majoras.

Darbo vieta - Pasienie€iy g. 11, Medininky k., Vilniaus r. sav.



I SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

1. Sias pareigas einantis pareigiinas vykdo bendrosios veiklos srities — skyriaus vidaus
administravimo ir specialiosios veiklos srities — profesinio mokymo organizavimo ir vykdymo
funkcijas.

IT SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM PAREIGUNUI

2. Pareigiinas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

2.1. turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj arba jam lygiavertj iSsilavinima;

2.2. turéti ne mazesne kaip dvejy mety vidaus tarnybos patirtj arba profesinio rengimo ir
kvalifikacijos tobulinimo srities patirtj;

2.3. mokéti angly kalba ne Zemesniu kaip pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu;

2.4. biiti gerai susipaZzings su Europos Sajungos, Sengeno teisés aktais, Lietuvos Respublikos
jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais valstybés tarnyba, vieSaji administravima,
mokymo proceso organizavima ir kitg tarnybing veikla;

2.5. iSmanyti dokumenty rengimo taisykles, gebéti dirbti su teksto redagavimo, skaiciuoklés,
interneto narSymo bei duomeny paieskos kompiuterinémis programomis;

2.6. turéti darbo organizavimo jgudziy, mokéti savarankiskai planuoti, organizuoti skyriaus
veikla, gebéti savarankiskai identifikuoti, valdyti, sisteminti ir analizuoti problemas, teikti jy
sprendimo budus ir daryti iSvadas;

2.7. turéti teis¢ vairuoti B kategorijos transporto priemones ir ne mazesnj kaip dvejy mety
vairavimo staza;

2.8. sveikatos biiklé turi atitikti Sveikatos biuklés reikalavimy pareigiinams sgvado 11 skiltj;

2.9. atitikti vidaus tarnybos sistemos pareiginams, priskiriamiems pagal darbo pobud;
tre¢iajam lygiui, nustatytus fizinio pasirengimo ir Valstybés sienos apsaugos tarnybos prie Lietuvos
Respublikos vidaus reikaly ministerijos (toliau — tarnyba) pareigiinams nustatytus papildomus
reikalavimus, susijusius su fiziniais ir praktiniais geb¢jimais;

2.10. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant leidimg dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Slaptai.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO PAREIGUNO FUNKCIJOS

3. Sias pareigas einantis pareigiinas vykdo $ias funkcijas:

3.1. planuoja, organizuoja ir koordinuoja skyriaus veikla, paskirsto uzduotis skyriaus
darbuotojams ir kontroliuoja jy vykdyma;

3.2. koordinuoja ir kontroliuoja skyriaus darbuotojy darbo laiko apskaita;

3.3. asmeniskai atsako uz skyriui pavesty veiklos tiksly jgyvendinima ir funkcijy, pavedimy
vykdyma, darbo rezultatus ir kontrolg;

3.4. organizuoja skyriaus poseédzius, teikia siilymus mokyklos vadovybei dél ugdymo
proceso gerinimo, skyriaus nuostaty, komplektavimo, pareigybiy apraSymy, darbuotojy kvalifikacijos
tobulinimo, skatinimo ir nuobaudy skyrimo, reikalingy darbo salygy uztikrinimo ir gerinimo;

3.5. analizuoja skyriaus veiklos organizavimo ir veiklos kokybés problemas, inicijuoja
mokymo programy ir teisés akty rengima, veiklos gerinimo priemones ir inovacijy diegima;

3.6. pagal kompetencijg veda uzsiémimus;

3.7. organizuoja sporto ir profesinio meistriSkumo varzybas;
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3.8. organizuoja ir uztikrina pedagoginio steb¢jimo vykdyma skyriuje bei jj atlieka pagal
savo kompetencija;

3.9. teikia metoding ir prakting pagalba skyriaus darbuotojams jy veiklos organizavimo,
vykdymo ir tobulinimo klausimais;

3.10. reguliariai teikia mokyklos vadovybei informacijg apie priskirty veiklos sriciy
uzdaviniy jgyvendinima, veiklos rezultatus ir tobulinimo perspektyvas, rengia ir teikia ataskaitas apie
skyriaus veikla;

3.11. pagal kompetencijg kontroliuoja mokymo proceso vykdymga, drausmés mokymy metu,
kursanty, skyriaus darbuotojy ir mokymuose ar renginiuose dalyvaujanciy pareigiiny elgesio bei
profesinés etikos normy laikymasi, ugdo jy pilietiSkumg, profesing atsakomybg¢ ir dorovines
nuostatas;

3.12. dalyvauja egzaminy ar jskaity perlaikymo komisijy darbe;

3.13. pagal kompetencija organizuoja ir teikia konsultacijas, organizacing bei metoding
pagalbg tarnybos struktiiriniams padaliniams ir bendradarbiavimo partneriams skyriaus veiklos sri¢iai
priskirtais klausimais;

3.14. organizuoja ir uztikrina skyriaus veiklos dokumenty rengimg, koordinuoja ir
kontroliuoja su skyriaus veikla susijusios statistinés ir kitos informacijos kaupimg, sisteminima,
analizg bei savalaikj pateikima;

3.15. uztikrina mokymo ir darbo reikméms skirty materialiniy vertybiy, priemoniy ir
rangos saugojima, saugy ir pagal paskirt] naudojima bei tinkamg eksploatavima, kontroliuoja, kad
Siy reikalavimy laikytysi skyriaus darbuotojai, kursantai ir renginiuose dalyvaujantys dalyviai;

3.16. dalyvauja darbo grupiy bei komisijy veikloje, atstovauja mokyklai (tarnybai)
tarpzinybiniuose susitikimuose ir tarptautiniuose renginiuose;

3.17. pagal kompetencija bendradarbiauja su Lietuvos Respublikos ir uzsienio valstybiy
mokymo institucijomis, tarnybos struktiiriniais padaliniais bei bendradarbiavimo partneriais;

3.18. siekdamas uztikrinti tinkama funkcijy vykdyma, naudojasi dokumenty valdymo
sistema, duomeny bazémis, vairuoja tarnybing transporto priemong;

3.19. vykdo kitus mokyklos vadovybés nenuolatinio pobtidZio pavedimus, susijusius su
mokyklos ir skyriaus veiklos tiksly jgyvendinimu.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO PAREIGUNO PAVALDUMAS

4. Sias pareigas einantis pareigiinas tiesiogiai pavaldus mokyklos vir§ininko pavaduotojui.

Atrankoje ] laisvas pareiglino pareigas gali dalyvauti tos pacios ar kitos vidaus reikaly
Jstaigos pareigiinai, buve pareigiinai, nurodyti Lietuvos Respublikos vidaus tarnybos statuto 83
straipsnyje, kurie nustatyta tvarka grazinami } vidaus tarnyba, atitinkantys laisvos pareigybés
apraSyme nustatytus specialiuosius reikalavimus.

Pretendentai privalo pateikti Siuos dokumentus:

1. RaSytin] praSyma leisti dalyvauti atrankoje (praSyme nurodomas pretendento vardas,
pavardé, nekarinis pareiglino laipsnis, einamos pareigos, telefono numeris ir elektroninio pasto
adresas).

2. Asmens tapatybg ir pilietybe bei i8silavinimg patvirtinan¢ius dokumentus.

3. Gyvenimo aprasyma.

4. Kitus dokumentus, butinus patvirtinti pretendento atitikt] pareigybés aprasSyme
nustatytiems specialiesiems reikalavimams.



Pretendentai gali pateikti nurodytus dokumentus Personalo valdybos Valdymo skyriui
asmeniskai, per dokumenty valdymo sistema, elektroniniu pastu ilona.prokopovic@vsat.vrm.It arba
siysti registruotu pastu: Valstybés sienos apsaugos tarnybos prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos Personalo valdybos Valdymo skyrius, PasienieCiy g. 11, Medininky k., Vilniaus raj.
Dokumenty originalai pateikiami asmeniSkai atrankos dieng.

Jeigu atrankoje dalyvauja atrankg organizuojancios jstaigos pareigiinas, jis pateikia praSyma
dokumentu valdymo sistemos priemonémis (rengiamojo dokumento darby sekoje ,,Registravimas
jraSydamas Ilong Prokopovic¢). Kity dokumenty gali nepateikti, nurodydamas prasyme, kad Siy
dokumenty kopijos yra jo tarnybos byloje.

Papildoma informacija:

Atkreipiame démesj, kad tiems, kurie neturi paZymos apie uzsienio kalbos mokéjimo lygj,
jas i8duoda akredituoti centrai. Akredituoty centry sarasa rasite: https://vva.lrv.1t/lt/uzsienio-kalbu-
tikrinimas/

Pretendentai, prie§ paskiriant juos j pareigas, turés nustatyta tvarka gauti leidimg dirbti ar
susipazinti su atitinkamos kategorijos (slaptumo Zymos) islaptinta informacija.

Dokumentai priimami 10 darbo dieny nuo atrankos Vidaus reikaly ministerijos ir
Valstybés sienos apsaugos tarnybos prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos
(toliau — VSAT prie LR VRM) interneto svetainése paskelbimo dienos, terming pradedant
skaiciuoti kitq diena po atrankos paskelbimo.

ISsamesné informacija apie atranka: Ilona Prokopovi¢, VSAT prie LR VRM Personalo
valdybos Valdymo skyriaus specialiste, el. p. ilona.prokopovic@vsat.vrm.lt, tel.: 0 707 48209.
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